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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
(Ban hành kèm theo Quyết định số:     /QĐ-UBND ngày    /01/2023 của UBND phường Tân Thạnh)

Stt Một số nhiệm vụ trọng tâm Đơn vị chủ trì Đơn vị phối hợp Thời gian hoàn 
thành và báo cáo

A. MỘT SỐ CHỈ TIÊU CHỦ YẾU

1
Giá trị sản xuất ngành thương mại, dịch vụ tăng từ 12,5% 
trở lên; trong đó thương mại dịch vụ kinh doanh tăng từ 

15% so với năm 2022 (giá so sánh 2010).

Công chức Văn 
phòng thống kê

Kế toán, bộ phận 
thương mại dịch vụ, 

công nghiệp, Ban 
kinh tế

Năm 2023

2 Giá trị sản xuất ngành công nghiệp, xây dựng tăng từ  
16,5% so với năm 2022 (giá so sánh 2010).

Công chức Văn 
phòng thống kê

Kế toán, bộ phận 
thương mại dịch vụ, 

công nghiệp, Ban 
kinh tế

Năm 2023

3 Giá trị sản xuất ngành nông nghiệp tăng từ 4%/năm so với 
năm 2022 (giá so sánh 2010)

Công chức Văn 
phòng thống kê Kế toán, Ban kinh tế Năm 2023

4 Thu phát sinh kinh tế trên địa bàn tăng từ 11,3% trở lên so 
với thực hiện năm 2022

Công chức tài 
chính – kế toán

Ban nhân dân khối 
phố, hộ kinh doanh Năm 2023

5 Quản lý tốt quy hoạch trên địa bàn. Công chức địa 
chính - xây dựng

Phòng QLĐT, 
Phòng TN thành 

phố, Các KP
Năm 2023

6

- Số lao động có việc làm tăng thêm bình quân 100 lao 
động.

- Tỷ lệ lao động qua đào tạo đạt 79%. Tỷ lệ lao động phi 
nông nghiệp khu vực đô thị đạt trên 90%.

Công chức lao 
động thương binh 

xã hội

Mặt trận, cá hội, 
đoàn thể và các KP Năm 2023

7 - Phấn đấu giữ vững phường không còn hộ nghèo và cận 
nghèo

Công chức 
LĐTB&XH

Mặt trận, cá hội, 
đoàn thể và các KP Năm 2023
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8 - Tỷ lệ người dân tham gia Bảo hiểm y tế toàn dân đạt trên 
98%.

Đại lý thu 
BHXH-BHYT 

phường

Mặt trận, cá hội, 
đoàn thể và các KP Năm 2023

9 - Tỷ lệ trẻ em suy dinh dưỡng nhẹ cân dưới 1,44%; thấp còi 
còn dưới 3,31% Trạm y tế

Cán bộ dân số và trẻ 
em; Mặt trận, cá hội, 
đoàn thể và các KP

Năm 2023

10 - Phường được công nhận danh hiệu phường văn hoá; khối 
phố văn hoá 7/7;

Công chức Văn 
hóa – Xã hội

Các ban, ngành, Mặt 
trận, cá hội, đoàn 

thể và các KP
Năm 2023

11
- Duy trì và nâng cao chất lượng phổ cập giáo dục các bậc 
trung học; kiểm định chất lượng giáo dục; nâng cấp sửa 

chữa nhà vệ sinh các trường

Công chức Văn 
hóa – Xã hội

Các ban ngành đoàn 
thể, BGH các 

trường,
Năm 2023

12 - Duy trì và nâng caao chất lượng 12 tuyến phố văn minh 
đô thị

Công chức địa 
chính - xây dựng

Các ban ngành đoàn 
thể, tổ trật tự đô thị 

phường
Năm 2023

13 -  100% hộ dân nội thị sử dụng nước sạch; Trạm y tế
Các ban ngành; Mặt 

trận, cá hội, đoàn 
thể và các KP

Năm 2023

14 - 100% chất thải rắn sinh hoạt nội thị được thu gom, xử lý. Công chức địa 
chính - xây dựng

Các ban ngành; Mặt 
trận, cá hội, đoàn 

thể và các KP
Năm 2023

15 - 100% phường đạt tiêu chuẩn vững mạnh về quốc phòng – 
an ninh. Công an phường Quân sự, các ban 

ngành đoàn thể Năm 2023

16 Tuyển quân, giao quân đạt 100% chỉ tiêu giao. Ban Chỉ huy quân 
sự phường

Công an phường, 
các ban ngành đoàn 
thể, ban nhân dân 

khối phố

Năm 2023
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B. CÁC DỰ ÁN TRÊN ĐỊA BÀN

1 Tập trung đẩy mạnh công tác chuẩn bị đầu tư và thực hiện 
thanh quyết toán.

Công chức địa 
chính– xây dựng

Công chức tài 
chính kế toán

Trong quý I năm 
2023

2 Đầu tư xây dựng một số hạng mục phục vụ cho nhu cầu của 
người dân trước mùa mưa bão

Công chức địa 
chính - xây dựng

Công chức tài 
chính kế toán; tổ 

TTĐT, Ban kinh tế
Năm 2023

3
Phối hợp hoàn thành dứt điểm công tác BT, GPMB dự án 
đường bao Nguyễn Hoàng (đoạn qua địa bàn phường Tân 

Thạnh).

Công chức địa 
chính - xây dựng

Các phòng ban 
thành phố hổ trợ; 
Các ban ngành; 
Mặt trận, cá hội, 

đoàn thể và các KP

Năm 2023

4

Phối hợp hoàn thành đường Bạch Đằng (giai đoạn 2), .
Đẩy nhanh tiến độ dự án đường nối Khu dân cư số 6 đến 
khu phố mới Tân Thạnh và khu dân cư – tái định cư; Khu 

đô thị kiểu mẫu Tây Bắc

Công chức địa 
chính – xây dựng

Các phòng ban 
thành phố hổ trợ; 
Các ban ngành; 
Mặt trận, cá hội, 

đoàn thể và các KP

Năm 2023

5 Hoàn thành dứt điểm BT, GPMB đường nối Bắc trung tâm 
thương mại

Công chức địa 
chính – xây dựng

Các phòng ban 
thành phố hổ trợ; 
Các ban ngành; 
Mặt trận, cá hội, 

đoàn thể và các KP

Năm 2023

6 Triển khai đúng tiến độ các dự án do UBNDF phường làm 
chủ đầu tư trong kế hoạch đầu tư năm 2023

Công chức địa 
chính - xây dựng

Các phòng ban 
thành phố hổ trợ; 
Các ban ngành; 
Mặt trận, cá hội, 

đoàn thể và các KP

Năm 2023

C. MỘT SỐ NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
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I. Lĩnh vực Kinh tế

1 Thực hiện có hiệu quả Đề án phát triển kinh tế Cán bộ Ban kinh tế

Các phòng ban thành 
phố hổ trợ; Các ban 
ngành; Mặt trận, cá 
hội, đoàn thể và các 

KP

Năm 2023

2 Triển khai có hiệu quả năm quốc gia khởi nghiệp VP

Các phòng ban thành 
phố hổ trợ; Các ban 
ngành; Mặt trận, cá 
hội, đoàn thể và các 

KP

Năm 2023

3

Xây dựng Phương án phòng chống thiên tai và tìm kiếm 
cứu nạn năm 2023, chủ động rà soát, mua sắm trang thiết 
bị, phương tiện, dự trữ lương thực, phân công trực thường 

xuyên để kịp thời ứng phó thiên tai 

VP

Quân sự, Công 
an, CC Tài chính  
- kế toán, cán bộ 

ban kinh tế

Hoàn thành trước 
tháng 6 năm 2023

II. Công tác quản lý quy hoạch, đô thị, xây dựng cơ bản và tài nguyên, bảo vệ môi trường

1 Phối hợp thực hiện các Quy hoạch phân khu 5, 6; Công chức địa chính 
- xây dựng

Các phòng ban, 
đơn vị thành phố 
hỗ trợ, hướng dẫn

Năm 2023

2 Duy trì và nâng cao chất lượng 12 tuyến phố văn minh đô 
thị

Công chức địa chính 
- xây dựng

Các ban ngành 
đoàn thể, tổ trật 
tự đô thị phường

Năm 2023

3 Hoàn thành việc xác lập hồ sơ quản lý và phương án quản 
lý, sử dụng, khai thác quỹ đất công trên địa bàn

Công chức địa chính 
- xây dựng

Các phòng ban, đơn 
vị thành phố hỗ trợ; 

các KP phối hợp
Năm 2023

4 Tiếp tục triển khai thực hiện tốt Nghị quyết 158 ngày 25/7/2019 của 
HĐND thành phố về công tác quản lý đất công

Công chức địa chính 
- xây dựng

Công chức 
TC-KT Năm 2023

5 Đẩy mạnh công tác cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất 
cho nhân dân, nhất là đối với những hộ dân đủ điều kiện

Công chức địa chính 
- xây dựng

Các phòng ban, 
đơn vị thành phố Năm 2023



5

hỗ trợ; các KP 
phối hợp

6
Phối hợp với các phòng ban thành phố hoàn thành các thủ 
tục hồ sơ cấp Bìa đỏ đối với các nhà sinh hoạt khối phố, 
cơ quan, trường học đủ điều kiện

Công chức địa chính 
- xây dựng

Các phòng ban, 
đơn vị thành phố 

hỗ trợ; các KP phối 
hợp

Năm 2023

7 Triển khai thực hiện Chương trình công tác bảo vệ môi 
trường năm 2023 trên địa bàn phường

Công chức địa chính 
- xây dựng

Các ban ngành 
đoàn thể phường

Trong quý I năm 
2023

8 Đầu tư hoàn thiện hạ tầng, chỉnh trang, khớp nối hệ thống 
giao thông, thoát nước, vỉa hè.

Công chức địa chính 
- xây dựng

Công chức tài 
chính kế toán Năm 2023

III. Về văn hóa - xã hội

1 Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch phát triển sự 
nghiệp văn hóa – thông tin, thể dục - thể thao trên địa bàn Văn hóa – Xã hội Cán bộ Thể dục 

thể thao
Theo Kế hoạch 

năm 2023

2 Xây dựng Đề án phát triển du lịch phường đến năm 2025 Văn hóa – Xã hội
Các ban ngành 

đoàn thể, ban nhân 
dân khối phố

Trong tháng 
07/2023

3 Tham gia các hoạt động Lễ hội “Tam Kỳ - Mùa Hoa Sưa 
năm 2023” Văn hóa – Xã hội Cán bộ thể dục 

thể thao
Trong quý II năm 

2023

4 Đôn đốc hoàn thành các hồ sơ, thủ tục để cấp trên công 
nhận đình làng Đoan Trai được xếp hạng cấp tỉnh Văn hóa – Xã hội

Các ban ngành đoàn 
thể, ban nhân dân 

KP Đoan Trai
Năm 2023

5

Triển khai Đề án chuyển đổi số trên địa bàn phường năm 
2023. Tiếp tục tuyên truyền nâng cao nhận thức chuyển đổi 
số; Tiếp tục đẩy mạnh các giải pháp để nâng cao tỷ lệ dịch 

vụ công trực tuyến mức 3, 4.

Văn hóa – Xã hội

Các ban ngành 
đoàn thể, ban 
nhân dân khối 

phố

Theo Kế hoạch 
năm 2023

6 Thực hiện hiệu quả việc xây dựng xã hội học tập; phát huy 
có hiệu quả giải thưởng khuyến tài phường Tân Thạnh

Công chức phòng 
thống kê

Hội Khuyến học 
phường, các ban 
ngành đoàn thể 

liên quan

Năm 2023
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7 Hình thành điểm sinh hoạt cộng đồng về đêm tại Hồ Điều 
hòa Văm hóa xã hội

Các ban ngành 
đoàn thể, ban 
nhân dân khối 

phố

Năm 2023

8

Thực hiện Nghị quyết số 09-NQ/TU ngày 21/7/2021 của 
Thành ủy Tam Kỳ và Nghị quyết số 90 của Hội đồng nhân 
dân thành phố về phát triển giáo dục thành phố giai đoạn 

2021 – 2025 trên địa bàn phường

Văn hóa xã hội Các trường học Năm 2023

9
Phối hợp với thành phố mở rộng trường Nguyễn Du, sửa 

chữa các khu nhà vệ sinh và các hạng mục khác ở các 
trường học

Văn hóa xã hội Các trường học Năm 2023

IV. Về quốc phòng - an ninh, nội chính; cải cách hành chính

1 Thực hiện tốt Quy định 18 của Thành ủy Tam Kỳ về 
chuyển đổi vị trí công tác VP

Các ban ngành 
đoàn thể phường, 

Cán bộ, công 
chức, người lao 

động

Năm 2023

2
Tổ chức tốt Nghị quyết của Đảng ủy phường về xây dựng 

Phường đảm bảo ANTT, hướng đến xây dựng phường bình 
yên

Công an phường

Các ban ngành 
đoàn thể phường, 

Cán bộ, công 
chức, người lao 

động

Năm 2023

3 Thực hiện có hiệu quả dịch vụ công trực tuyến mức độ 3,4 Công chức TP-HT

Các ban ngành 
đoàn thể phường, 

Cán bộ, công 
chức, người lao 

động

Năm 2023
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D. XÂY DỰNG CÁC NỘI DUNG BÁO CÁO TRÌNH BAN THƯỜNG VỤ ĐẢNG ỦY PHƯỜNG  NĂM 2023

1

Sơ kết 02 năm triển khai thực hiện NQ số 04 ngày 
15/4/2021 của Thành ủy Tam Kỳ về nâng cao hiệu quả 
công tác BT, hỗ trợ tái định cư khi nhà nước thu hồi đất 

trên địa bàn thành phố giai đoạn 2021 – 2025 

Công chức 
ĐC-XD

Các ngành, đoàn 
thể

Trước ngày 
10/02/2023

2 Tham mưu báo cáo KTXH, QPAN giữa nhiệm kỳ của 
Đảng bộ phường nhiệm kỳ 2020 - 2025 VP Các ngành UB Trước ngày 

05/5/2023

3 Tham mưu Đảng ủy Kế hoạch công tác bảo vệ môi trường 
trong giai đoạn mới (theo Nghị quyết của Thành ủy) Công chức ĐC-XD

Công an phường, 
các ban, ngành, 

hội đoàn thể

Hoàn thành trước 
10/8/2023

4

Báo cáo Sơ kết 02 năm thực hiện Chỉ thị số 06-CT/TU 
ngày 01/4/2021 của Thành ủy về tăng cường kỷ cương, kỷ 
luật, nâng cao hiệu lực, hiệu quả hoạt động của hệ thống 

chính trị đáp ứng yêu cầu xây dựng và phát triển thành phố 
trong tình hình mới

VP Tổ công vụ Hoàn thành trước 
ngày 20/5/2023

5 Báo cáo Sơ kết thực hiện Nghị quyết 09 của Thành ủy về 
phát triển sự nghiệp giáo dục Văn hóa xã hội Các ban ngành, 

hội đoàn thể
Hoàn chỉnh trước 
ngày 10/5/2023

6 Báo cáo sơ kết thực hiện Nghị quyết 08 của Thành ủy về 
công tác trật tự đô thị Công chức ĐC-XD

Các ban ngành, 
hội đoàn thể và 

các KP

Hoàn thành trước 
ngày 10/8/2023

7 Kế hoạch tổ chức các hoạt động kỷ niệm các ngày lễ lớn và 
các sự kiện năm 2023. Công chứ VHXH

Các ban ngành, 
hội đoàn thể và 

các KP

Hoàn chỉnh trước 
ngày 20/9/2023

E. XÂY DỰNG CÁC NỘI DUNG TRÌNH HĐND PHƯỜNG

1 - Báo cáo đánh giá tình hình kinh tế - xã hội, quốc phòng - 
an ninh 6 tháng đầu năm; bổ sung nhiệm vụ, giải pháp thực Văn phòng TT HĐND 

phường; các ban 
Hoàn chỉnh Báo 

cáo và trình 
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hiện kế hoạch 6 tháng cuối năm 2023. ngành đoàn thể UBND phường 
ký, trình HĐND 
phường trước 

ngày 20/6/2023

2 - Báo cáo quyết toán ngân sách nhà nước năm 2022 Công chức tài chính 
– kế toán

HĐND phường , 
các ban ngành 

đoàn thể, cán bộ 
công chức

Hoàn chỉnh Báo 
cáo và trình 

UBND phường 
ký, trình HĐND 
phường trước 

ngày 31/3/2023

3 - Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư các dự án đầu tư công 
thuộc thẩm quyền của HĐND phường

Công chức tài chính 
– kế toán

HĐND phường , 
các ban ngành 

đoàn thể , cán bộ 
công chức

Hoàn chỉnh Báo 
cáo và trình 

UBND phường 
ký, trình HĐND 
phường trước 

ngày 20/8/2023

4

Báo cáo tình hình thực hiện thu – chi ngân sách, kinh tế - 
xã hội, an ninh quốc phòng năm 2023 và xây dựng dự toán 
thu, chi ngân sách, kinh tế - xã hội, an ninh quốc phòng và 

kế hoạch vốn đầu tư xây dựng cơ bản năm 2024.

Công chức tài chính 
– kế toán

HĐND phường , 
các ban ngành 

đoàn thể , cán bộ 
công chức

Hoàn chỉnh Báo 
cáo trước ngày 

20/12/2023


